
AOUIMEUR NAIMA
Tél : 0659 05 63 94  | Email : naimaaouimeur27@gmail.com

Adresse : Birkhadem, Alger  | Née le : 28/10/1993  | Permis B

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES

Assistante de Communication / Chargée de Projet 2026

Agence de Communication

Gestion de la relation client, suivi des projets et coordination d'événements.

Assistante Commerciale 2024 - 2025

Entreprise spécialisée en automatisme

Gestion des dossiers clients, élaboration des devis et suivi des commandes.

Secrétaire Administrative 2023

IGH Construction, Blida

Gestion du courrier, archivage numérique, tenue de l'agenda et rédaction administrative.

Assistante Dentaire 2018 - 2022

Clinique dentaire Dr. Houhou

Accueil des patients, gestion des rendez-vous et assistance technique lors des soins.

Agent Polyvalent en Réseau & Archivage 2016

SARL INAD SERVICES

Numérisation, indexation de documents et support informatique de premier niveau.

FORMATIONS & DIPLÔMES

Licence en Finance et Gestion d'Entreprise 2016

Université Dely Brahim (Incluant un stage pratique au Ministère des Finances)

Formation en Bureautique En continu

Maîtrise complète du Pack Office (Word, Excel, PowerPoint)

Baccalauréat 2013

Lycée Mohamed Mentouri, Ben Aknoun

COMPÉTENCES CLÉS

Gestion administrative & archivage numérique

Suivi commercial & gestion client

Rigueur, polyvalence et esprit d'équipe

LANGUES

Arabe : Maternelle

Français : Intermédiaire (Lu et écrit)
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